
Anbieter
ProArbeit Zug 
General-Guisan-Str. 22, 6300 Zug 
041 725 33 70, info@proarbeit-zug.ch  
www.proarbeit-zug.ch

Bewerbungsunterstützung
Beratung
Infopoint

Ein Angebot von

www.proarbeit-zug.ch

Bushaltestelle
«St. Johannes»

Bushaltestelle 
«Stampfi»

Bushaltestelle 
«Stadion»

Bahn- und Busstation (Bus 7)
«Schutzengel» ca. 5 Gehminuten
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In unmittelbarer Nähe zu unseren Räumlichkeiten beim Hertizentrum in  
Zug West befinden sich die Bushaltestellen «Stampfi» (Bus Nr. 6) und  
«St. Johannes» (Bus Nr. 11), sowie in ca. 5 Minuten Gehdistanz die Stadt
bahnhaltestelle «Schutzengel».

Unsere Büros liegen im 1. Stock, der Zugang erfolgt über die Aussentreppe.



ProArbeit Zug unterstützt Personen aus 
dem Kanton Zug im Bewerbungsprozess.

Vereinbaren Sie mit uns einen Termin für 
noch mehr persönliche Unterstützung.

Unser Angebot findet ohne Terminvereinbarung statt und beinhaltet

	› Erstellen oder ändern von Motivationsschreiben und aktuellen Lebensläufen
	› Unterstützen beim Finden von passenden Stelleninseraten
	› Vorbereiten und nutzen von elektronischen Bewerbungsformen
	› Ausfüllen von Formularen (RAV, ALK)
	› �Erstellen von Korrespondenz im Zusammenhang mit der Stellensuche oder
	› der Erwerbslosigkeit

Tarife (Gültig ab 1.7.2023)

Leistung Mit Bewerbungs-Pass* Ohne Bewerbungs-Pass

Motivationsschreiben CHF	 3	.– CHF	 6	.–

Lebenslauf neu erstellen CHF	 7	.50 CHF	15	.–

Schreibarbeiten nach Aufwand CHF	 3	.– pro 15 Minuten CHF	 6	.– pro 15 Minuten

PC-Nutzung CHF	 1	.– pro 30 Minuten CHF	 2	.– pro 30 Minuten

*	 Bewerbungs-Pass CHF 25.– pro Jahr (2 Bewerbungsschreiben oder 1 Lebenslauf inklusive)

Frei zugänglich an unserem Infopoint
	› Moderne PC-Arbeitsplätze
	› Laserdrucker, Fotokopierer und Scanner
	› Tageszeitungen, Stellenanzeiger, vorselektierte Stelleninserate 
	› Cafeteria/Treff mit gratis WLAN-Zugang

Zu beachten 
Die persönliche Anwesenheit der Kundin/des Kunden setzen wir voraus. Pro  
Kunde werden maximal 3 Bewerbungen pro Tag geschrieben. Bringen Sie  
bitte bereits vorhandene Dokumente sowie Inserate oder Firmenadressen von 
potentiellen Arbeitgebern mit.

Öffnungszeiten
Montag bis Donnerstag	 08.30–12.00 Uhr und 13.30–16.30 Uhr
Freitag	 08.30–12.00 Uhr und 13.30–16.00 Uhr

Einzelberatung 

	› Prüfen des Bewerbungsdossiers (Aufbau, Inhalt, Gestaltung) und Feedback von 
einer Fachperson

	› Was sagt mein Arbeitszeugnis aus? Was sagt mein Motivationsschreiben aus?
	› Haben Sie Fragen zu: 

Tarife (Gültig ab 1.7.2023)

Erstberatung CHF	30	.–*

Folgeberatung CHF	 5	.– pro 15 Minuten

*	 Enthalten ist ein Bewerbungs-Pass für 1 Jahr.

BewerbungsRaum (Gruppenberatung ab 4 Teilnehmenden)

Unter Anleitung einer Fachperson erarbeiten Sie:
	› Ihr Bewerbungsdossier mit persönlichem Motivationsschreiben
	› Kenntnisse und Kompetenzen im Umgang mit der digitalen Stellensuche  

und Bewerbung
	› den Nutzen des Smartphones während des Bewerbungsprozesses

Tarife (Gültig ab 1.7.2023)

Erstbesuch CHF	20	.–*

Folgeberatung CHF	10	.– pro Halbtag

*	 Enthalten ist ein Bewerbungs-Pass für 1 Jahr.

Voraussetzungen 
Gute Deutschkenntnisse & PC-Kenntnisse

Zu beachten 
Wir bieten keine Rechtsberatung.

	› Bewerbungsprozess
	› Erwerbslosigkeit

	› Arbeitszeugnis
	› Vorstellungsgespräch

	› Kündigung


